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§1

Postanowienia ogolne

1. Procedury maja na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieci oraz wtasciwej opieki nad nimi,
podczas pobytu w przedszkolu i poza nim, od momentu rozpoczecia nad nimi opieki przez
nauczyciela/pracownika przedszkola do momentu odbioru dziecka z przedszkola przez
rodzica/opiekuna prawnego lub upowazniang osobe¢ (zwanym dalej rodzicem).

2. Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminow 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela/pracownika przedszkola.

3. Nauczyciele ponosza petna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego
w przedszkolu i podczas zaje¢¢ organizowanych poza terenem przedszkola.

§2
Cele procedur:

1) zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu;

2) zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikdw przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidtowg opieke;

3) dostosowanie metod 1 sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkow.

§3

1. Przedszkole sprawuje opieke¢ nad dzie¢mi, dostosowujac sposoby i metody oddzialywan
do wieku dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb $rodowiskowych
z uwzglednieniem istniejgcych warunkow lokalowych.

2. Zadania w zakresie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw nauki i1 pracy realizowane
sa, w szczegolnosci poprzez:

1) zapewnienie dzieciom oraz pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
inauki podczas ich pobytu w przedszkolu, jak rdwniez poza jego terenem w czasie
sprawowania opieki nad dzie¢mi;

2) organizacj¢ dla pracownikéw przedszkola roznych form szkolenia w zakresie BHP,
zapoznawanie ich na biezaco z nowymi przepisami, instrukcjami i wytycznymi w tym
zakresie, sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem tych przepisOw przez osoby
prowadzace zajecia z dzie¢mi;

3) zapewnienie odpowiedniej ilosci opiekundéw nad dzie¢mi uczestniczagcymi w imprezach
1 wycieczkach;

4) sprawowanie nadzoru nad wlasciwg realizacjag planow pracy, ktory uwzglednia
réwnomierne roztozenie zaje¢ w poszczegoélnych dniach, jak réwniez réznorodnos¢ zajec
w kazdym dniu;

5) zapewnienie kontroli obiektow budowlanych nalezacych do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;




a8 WROCEAWSKIE 28

6) umieszczenie w widocznym miejscu planu ewakuacji przedszkola oraz oznaczenie drog
ewakuacyjnych w sposob wyrazny i trwaty;

7) wyposazenie przedszkola w apteczke, zaopatrzong w niezbedne $rodki do udzielania
pierwszej pomocy i instrukcj¢ o zasadach udzielania pierwszej pomocy.

§4
Przedszkole wykonuje zadania opiekuncze zgodnie z nastepujagcymi zasadami:

1) opieke nad dzie¢mi w trakcie catego ich pobytu w przedszkolu sprawujg nauczyciele;
2) rozktad dnia w przedszkolu uwzglednia roznorodno$¢ oraz rownomierne roztozenie zajec
w ciggu catego dnia;
3) dzieci maja zapewniony codzienny odpoczynek w okre§lonej formie;
4) zapewnia si¢ codzienny pobyt na §wiezym powietrzu, o ile pozwalaja na to warunki
atmosferyczne;
5) sale zaje¢¢ posiadaja wlasciwg powierzchnie, o§wietlenie, wentylacje i ogrzewanie oraz:
a) w salach zaje¢ zapewnia si¢ temperatur¢ co najmniej 18°C;
b) stoliki, krzesetka 1 wyposazenie sal dostosowane sa do wzrostu dzieci i rodzaju
ich dziatalnosci;

6) dzieci na pobyt catodzienny korzystaja z positkdw estetycznie podanych i przygotowanych
zgodnie z normami zywieniowymi,

7) wobec wychowankdw na terenie placowki nie sa stosowane zadne zabiegi medyczne oraz
nie podaje si¢ zadnych lekow z uwagi na brak profesjonalnej opieki medyczne;;

8) w przypadku zaobserwowania u dziecka objawdéw chorobowych/ztego samopoczucia
(np. goragczka, wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia,
powodujacego uraz (np. skaleczenie, sthuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek
niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola oraz rodzicow dziecka;

9) w przypadku choroby zakaznej dziecka rodzice zobowigzani sg do powiadomienia o tym
nauczyciela lub dyrektora przedszkola;

10) rodzice zobowigzani sg do przyprowadzania tylko zdrowego dziecka, w przypadku
otrzymania informacji o chorobie dziecka w trakcie jego pobytu w przedszkolu, rodzice
zobowigazani sg do niezwlocznego jego odebrania.

11) dzieciom nie wolno podawac zadnych lekow, w tym antybiotykow, sterydowych, oraz nie
wolno przeprowadzaé zadnych zabiegow.

§5
II. ObowiazKi oraz odpowiedzialnos¢ osob realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedur.

1. Dyrektor przedszkola:

1) ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan bezpieczenstwa 1 higieny w przedszkolu;

2) zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne
1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola;

3) odpowiada za organizacj¢ jako$ci pracy pracownikow;

4) odpowiada za regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.
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2. Nauczyciele/pomoce nauczyciela:

1) sa zobowigzani do nadzoru i opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem,;

2) zapewniaja opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa;

3) upowszechniajg wérod dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wlasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;

4) sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa, w szczegolnosci prawa oswiatowego.

3. Pracownicy pomocy nauczyciela przed 1 po zajeciach wietrzg salg, pomagajg nauczycielowi
w przygotowani sali do zaje¢ oraz sprzataniu po zajeciach. Okna otwiera si¢ w sposob
niestwarzajacy zagrozen dla bezpieczenstwa dzieci.

4. Pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza,
jak rowniez majg obowigzek wspierania nauczycieli w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej i opiekuncze;.

5. Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
bezpiecznego pobytu obowigzujace w przedszkolu, a takze powinni wspolpracowaé
z dyrektorem przedszkola, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami
przedszkola w tym zakresie.

§6
1. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace na terenie przedszkola nie moze stwarzac
zagrozenia dla dzieci, pracownikow 1 innych osob przebywajacych na terenie przedszkola.

2. Pracownicy obstugi maja obowigzek przechowywaé narzgdzia pracy i $rodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem
dzieci.

3. Pracownicy zobowigzani sg do systematycznej kontroli zabezpieczen wej$¢ do przedszkola.

§7

Postepowanie w przypadku wypadku

1. Wypadek dziecka to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna,
ktore nastagpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

2. Pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

§8
W przypadku lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia) do obowigzkéw nauczyciela nalezy:

1) udzielenie dziecku doraznej pomocy przed medyczne;j;

2) zapewnienie opieki pozostalym dzieciom (np. prosi o nadzor nauczyciela, ktory w tym
momencie nie opiekuje si¢ zadng grupg lub prowadzi zajecia w najblizszej sali);

3) powiadomienie dyrektora przedszkola o nieszczesliwym wypadku dziecka oraz
o okolicznos$ciach powstania obrazen;
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4) powiadomienie rodzicoéw dziecka o nieszczgsliwym wypadku oraz o okoliczno$ciach
powstania obrazen, a nastepnie wspdlnie z rodzicami ustalenie dalszych czynnosci,
np. ustalenie wczesniejszej godziny odbioru dziecka z przedszkola;

5) sporzadzenie notatki stuzbowej, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia (wzor notatki —
zalacznik nr 1).

§9
1. W przypadku powaznych obrazen do obowigzkéw nauczyciela nalezy:

1) udzielenie dziecku doraznej pomocy przedmedycznej;

2) zapewnienie opieki pozostatym dzieciom (np. prosi o nadzoér nauczyciela, ktory w tym
momencie nie opiekuje si¢ zadng grupg lub prowadzi zajecia w najblizszej sali);

3) wezwanie pogotowia ratunkowego;

4) zabezpieczenie miejsca wypadku, w celu wykluczenia dostgpu osdb niepowotanych;

5) powiadomienie dyrektora przedszkola o nieszczeSliwym wypadku dziecka oraz
o okolicznosciach powstania obrazen;

6) powiadomienie rodzicow dziecka o nieszczeSliwym wypadku oraz o okoliczno$ciach
powstania obrazen;

7) w dniu zdarzenia sporzadzenie notatki stuzbowej, w ktorej opisany jest przebieg zdarzenia.

2. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy.

§10

1. O kazdym wypadku, o ktorym mowa w § 9 ust 1 zawiadamia si¢ niezwtocznie:
1) rodzicéw dziecka;
2) pracownika bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) organ prowadzacy przedszkole;
2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
4. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 1-3, dokonuje dyrektor przedszkola lub upowazniony
przez niego pracownik przedszkola.
§ 11
1. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy, zwany dalej "zespolem”, dyrektor
przedszkola zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob
niepowotanych.
2. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor przedszkola, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik przedszkola.

§ 12
1. Czlonkow zespotu powotuje dyrektor przedszkola.
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2. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowsa, w tym protokédt powypadkowy.
3. W sklad zespotu wchodzi pracownik bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik
przedszkola wyznaczony przez dyrektora przedszkola.
4. W pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.
5. Przewodniczacym zespotu jest pracownik bezpieczenstwa i higieny pracy
6. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.
§13
Przewodniczacy zespolu poucza rodzicow dziecka o przystugujacych im prawach w toku
postepowania powypadkowego.
§ 14
1. Protokét powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania powypadkowego 1 niezwlocznie dorgeczy¢é osobom uprawnionym
do zaznajomienia si¢ z materiatami tego postepowania.
2. W uzasadnionych przypadkach protokot powypadkowy moze by¢ sporzadzony
W pozniejszym terminie.
§ 15
Z trescig protokotu powypadkowego i1 innymi materialami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow dziecka.
§ 16
1. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postgpowania powypadkowego.
2. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu.
3. Organowi prowadzacemu 1 organowi sprawujagcemu nadzoér pedagogiczny protokot
powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek.
§17
Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor przedszkola.

§18
1. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego rodzice moga ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu.
2. Zastrzezenia sktada si¢ wustnie do protokotu powypadkowego Ilub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.
3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
4. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
1) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;
2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
§19
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

7



o B WROC NS 8
A

JL

1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;
2) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
§20
Po zatwierdzeniu protokotu dyrektor przedszkola jest zobowigzany na najblizszym posiedzeniu
rady pedagogicznej omowi¢ okolicznos$ci i przyczyny wypadku oraz przekaza¢ podjete kroki
majace na celu uniknigcie takich sytuacji w przysztosci.

§21
1. W przedszkolu prowadzony jest rejestr wypadkow (wzor rejestru — zalacznik nr 2).

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzony jest przez dyrektora przedszkola.
§22

1V. Zasady bezpieczenstwa na sali zaje¢

1. W czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

2. W celu sprawdzenia czy warunki do prowadzenia zaje¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci
nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali jako pierwszy, w szczegdlnosci powinien zwrocic
uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji - lampy, kontakty, gniazdka elektryczne,
stan mebli 1 krzesetek.

3. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel o tym fakcie (w celu
usunigcia usterek) ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

4. Do czasu usuni¢cia usterek nauczyciel ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym
pomieszczeniu.

5. Jesli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nauczyciel ma obowigzek natychmiast
przerwac zajecia, wyprowadzi¢ dzieci z sali, a nastgpnie niezwlocznie powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora przedszkola.

6. ,,Kazda osoba dopuszczona do zaje¢ z dzie¢mi, ktora nie jest pracownikiem przedszkola, ma
obowigzek dostarczy¢ do  sekretariatu przedszkola, przed dopuszczeniem do zajec
z dzie¢mi, informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych
w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a 1 art. 207 Kodeksu karnego oraz w
ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii, lub za odpowiadajace tym
przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego™.

7. ,,Data wystawienia informacji z Krajowego Rejestru Karnego nie moze by¢ starsza niz 12
miesigey przed datg dopuszczenia do zaje¢ z dzie¢mi, ale jezeli od daty wystawienia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego informacje objete jego trescig zmienig sig, to
osoba dopuszczona do zaje¢ z dzie¢mi, niezwtocznie po tej zmianie ma obowigzek
dostarczy¢ do sekretariatu aktualne zaswiadczenie, zgodne z rzeczywisto$cig, nawet jezeli
okres 12 miesigcy od wystawienia poprzedniego zaswiadczenia jeszcze nie uptynal”.

§23
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1. Nauczyciel $wiadczy prace zgodnie z wczesniej ustalonym grafikiem - jego obowigzkiem
jest punktualne stawienie si¢ na stanowisku pracy.

2. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki.

3. W przypadku konieczno$ci pozostawienia dzieci bez swej opieki, nauczyciel ma obowiagzek
zapewni¢ opiek¢ na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela. W tej sytuacji
nauczyciel nie jest zwolniony z odpowiedzialno$ci za dzieci pozostawione w sali.

§ 24
W czasie prowadzenia zaj¢¢, sprawowania opieki nauczyciel:

1) obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje ja lub jg inspiruje;
2) ma obowigzek ingerowaé¢ w konflikty miedzy dzieémi, jesli nie sa w stanie same ich
rozwigzac;
3) dba o czystos¢, tad i porzadek;
4) nie spozywa goracych napojéw w innych pojemnikach niz odpowiednio zabezpieczone
przed ich wylaniem.
§ 25
Nauczyciel powinien z dzieémi zawrze¢, a nastgpnie egzekwowal tzw. ,umowy/regufy
postepowania”, ktoére beda warunkowaly im bezpieczenstwo w budynku, na terenie
przedszkolnym, na placu zabaw, w czasie wycieczek 1 spacerow. W tym celu:

1) codziennie przypominane sag umowy wilasciwego zachowania si¢ dziecka w przedszkolu;
2) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu
1 korzystania ze sprzetu terenowego, w zalezno$ci od miejsca pobytu, w szczegdlnosci:
a) korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta;
b) nie brania niczego od obcych ludzi;
c¢) nie brania do r¢ki zadnych znalezionych przedmiotdéw;
d) powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie;
e) nie oddalania si¢ od grupy;
f) zglaszanie si¢ na zbidrke na sygnal nauczyciela;
g) zabawy w wyznaczonych granicach;
h) nie chowanie si¢ w zieleni 1 za urzadzeniami, itp.

§ 26

1. W czasie wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel poleca dzieciom ustawienie si¢
parami, a nastgpnie je przelicza.

2. Nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola.

3. Nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapiséw w dziennikach dotyczacych realizacji
zadan na $wiezym powietrzu.

§ 27
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V. Zasady bezpieczenstwa na placu zabaw.

VI.

1. Przed kazdym wyj$ciem na plac zabaw nauczyciel danej grupy sprawdza teren i usuwa
ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia dyrektora przedszkola.

2. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotdw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, srodki odurzajace, itp., zabezpiecza
je 1 powiadamia o fakcie dyrektora przedszkola.

3. Dyrektor przedszkola w przypadku przedmiotow stanowigcych bezposrednie zagrozenie
zakazeniem chorobami wirusowymi zabezpiecza je i jesli zachodzi podejrzenie popetnienia
na terenie przedszkola czynu zabronionego zawiadamia wiasciwe organy.

§28

1. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem 1 organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.
W tym czasie bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel danej grupy.

2. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw.

3. Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych bezpieczenstwa
pilnuje osoba dorosta.

4. W celu zapewnienia odpowiedniego bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu na placu zabaw,
nauczyciele nie stojg w grupach - przebywaja w r6znych miejscach.
§29
1. Nauczyciel dba o stosowny ubidr dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.

2. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miar¢ mozliwos$ci powinny przebywac w zacienieniu.

3. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w niesprzyjajacych warunkach
atmosferycznych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, itp.).

4. W przypadku przebywania na placu zabaw wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,
czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy, jak réwniez nad pozostalymi dzie¢mi
1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, bagdz niewlasciwego ich zachowania.

§ 30

Podczas pobytu na placu zabaw dziecko moze skorzystac¢ z toalety jedynie pod opieka i pomocy
nauczyciela, innego pracownika przedszkola.

§31
1. Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela.
2. Nauczyciel przed opuszczeniem placu zabaw ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci

bedace w danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie.

Zasady postepowania w przypadku gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola
niebezpieczne przedmioty i rzeczy.
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§ 32

1. W przypadku znalezienia na terenie przedszkola niebezpiecznego przedmiotu, nauczyciel
w pierwsze] kolejnosci podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z tymi
rzeczami.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza je przed dostepem do nich os6b niepowotanych
1 usuwa z terenu przedszkola. O powyzszym fakcie powiadamia dyrektora przedszkola.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

4. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych z zaistnialego zdarzenia sporzadza notatke
stuzbowa.

5. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe
dotyczaca zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania dziecka
co zabiera z domu do przedszkola.

§33

1. Z wyjatkiem dni wyznaczonych przez wychowawce grupy dzieci do przedszkola nie
przynosza zadnych zabawek.

2. Przedszkole nie bierze odpowiedzialno$ci za bizuterig, telefony komodrkowe i cenne
przedmioty przynoszone przez dzieci do przedszkola.

§ 34

1. W przypadku, o ktérym mowa § 32 ust. 2 w razie niemoznosci usuni¢cia zagrozenia dyrektor
przedszkola podejmuje decyzje o wyprowadzeniu dzieci, a nastgpnie powiadamia wlasciwe
organy.

2. W trakcie prowadzenia akcji przez stuzby, o ktorych mowa w ust. 1 kazda osoba musi
podporzadkowac si¢ wydawanym poleceniom.

3. W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢
wspolnie z rada pedagogiczng analiz¢ zaistnialych zdarzen 1 wprowadzi¢ S$rodki
zapobiegawcze.

VII. Zasady postepowania w przypadku wystapienia pozaru.
§ 35

1. W przypadku otrzymania informacji o wystgpieniu zagrozenia pozarowego nauczyciel
natychmiast przerywa zajgcia 1 zbiera grupe.
2. W dalszej kolejnosci postepuje zgodnie z wytycznymi dyrektora przedszkola, ktory
powiadamia wszystkich o:
1) rejonie zagrozonym;
2) czasie ewakuacji;

3) kierunku ewakuac;ji;
4) sposobie ubrania i wyposazenia dzieci.
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4. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1 nauczyciel niezwltocznie, w sposdb
zorganizowany wyprowadza grupe drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne
na wskazane miejsce ewakuacji.

5. Dzieci poruszaja si¢ w szeregu trzymajac si¢ za r¢ce, nauczyciel idzie na koncu trzymajac
ostatnie dziecko za reke, wezesniej jednak sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce
zdarzenia.

6. W czasie ewakuacji nauczyciel kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala si¢
od swojej grupy pod zadnym pozorem

7. Po wyprowadzeniu powiadamia dyrektora przedszkola o stanie grupy i wykonuje dalsze jego
polecenia.

§ 36

Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje
dyrektor przedszkola lub osoba upowazniona.

§ 37

Ewakuacj¢ na wypadek pozaru Ilub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujacych etapach:

1) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie;
2) zaalarmowanie strazy pozarnej;
3) przystapienie do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji;
4) ewentualne przystapienie do gaszenia pozaru przy uzyciu podrgcznego sprzetu
gasniczego.
§ 38

VIII. Monitorowanie oséb wchodzacvch i opuszczajacych teren przedszkola

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.

2. W przypadku zauwazenia na terenie przedszkola osoby obcej lub zauwazenia jej na placu
zabaw kazdy pracownik jest zobowigzany w szczeg6lnosci do

1) ustalenia celu wizyty;

2) ustalenia nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢ interesant;

3) zaprowadzenia jej do wlasciwej osoby;

4) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktoérej przyszedl interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o wykonanie tej czynnosci.

2. W przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast prosi o pomoc
drugiego pracownika przedszkola 1 powiadamia dyrektora przedszkola, ktoéry powiadamia
Policje.

§ 39
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IX. Zasady opieki nad dzieémi podczas zajeé¢ poza terenem przedszkola

1.

2.

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem przedszkola i placem zabaw.

Zajgcia poza terenem przedszkola prowadzone sa w/g nastgpujacych zasad:

1) w trakcie zaje¢ poza terenem przedszkola opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, w razie

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

3.

koniecznosci wspélnie z osoba wspomagajaca, ktorg moze by¢ inny pracownik
przedszkola lub rodzic;

osobg uprawniong do prowadzenia wycieczki dydaktycznej, krajoznawczej i rekreacyjnej
(spaceru) jest nauczyciel;

kazdy spacer, piesza wycieczka w pobliskie tereny wymaga wpisu do rejestru grupowych
wyjs¢ dzieci;

kazda dalsza wycieczka jest organizowana zgodnie z regulaminem wycieczek
obowigzujagcym w przedszkolu;

na podstawie regulaminu  wycieczek przedszkola nauczyciel opracowuje
harmonogram/program konkretnej wycieczki, z ktorym zapoznaje dyrektora przedszkola;
z harmonogramem, o ktorym mowa w pkt 5 kazdorazowo, bezposrednio przed wycieczka
zapoznawani sg rodzice;

kazda wycieczka musi by¢ zgloszona na druku ,, karta wycieczki”;

w trakcie wyj$¢ dzieci poza teren przedszkola nauczyciel zobowigzany jest do $cistego
przestrzegania przepisOw o ruchu drogowym 1 zapoznawania z nimi dzieci przed wyjsciem
w teren.

Szczegotowy tryb 1 zasady organizowania wycieczek szkolnych okreslone sa w ,, Zasadach
organizowania wycieczek szkolnych w Publicznym Przedszkolu Wroctawskie Skauty 1l we
Wroctawiu”.

Zasady postepowania w przypadku stwierdzenia w przedszkolu choroby zakaznej oraz
wszawicy.
§ 40

Wszawica to choroba powszechna, aktualna 1 stale wystgpujaca we wszystkich krajach na
catym Swiecie. Najczesciej dotyka ona dzieci i mtodziez przebywajace w duzych skupiskach
ludzkich, takich jak: ztobki, przedszkola, szkoty, internaty, akademiki, kolonie, obozy letnie,

zimowiska. Co istotne wszawica jest chorobg pasozytniczg wywolywang przez wesz glowowa.
Zarazenie nig nast¢puje wylacznie przez kontakt bezposredni np. poprzez przytulanie, stykanie

si¢

glowami, uzywanie tych samych grzebieni, szczotek, 0zdéb do wlosdw, noszenie tych

samych ubran lub nakry¢ glowy oraz spanie w tej samej poscieli.

§ 41
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Zadania przedszkola w walce z wszawica

1.

Zapewnienie warunkéw do bezpiecznego i higienicznego pobytu dzieci w placéwkach
oswiatowych 1 opiekunczych jest obowigzkiem dyrektora placowki.

Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka w placowce jest rdéwnoznaczna
z wyrazeniem zgody na dokonywanie okresowych przegladow czystosci skory gtowy. Nie
ma zatem konieczno$ci uzyskiwania od rodzicéw lub opiekunéw kazdorazowo pisemnej
zgody na przeprowadzenie kontroli czystosci glowy.

Kontrole czysto$ci moze przeprowadzi¢ pielegniarka lub higienistka. W placowkach,
w ktorych nie ma pielegniarki (ztobek, przedszkole, placéwki opieki catodobowej),
kontrole czystosci skory glowy moze przeprowadzi¢ opiekun grupy/nauczyciel.

Kontrola musi by¢ prowadzona w sposéb indywidualny, w wydzielonym pomieszczeniu.
O wynikach kontroli zostaje powiadomiony dyrektor placowki. Roéwnocze$nie,
indywidualnie zawiadamia si¢ rodzicow lub opiekundéw dziecka, u ktérego wykryto
wszawice.

§ 42

Postepowanie w razie wystapienia wszawicy w przedszkolu

1.

Dyrektor placowki zarzadza dokonanie kontroli czystosci skory gtowy wszystkich dzieci
w grupie oraz wszystkich pracownikéw placowki, z zachowaniem zasad intymnosci
(kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu). Informacje o wynikach kontroli
przekazuje si¢ do dyrektora.

Dyrektor, opiekun grupy lub upowazniona osoba informuje wszystkich rodzicéw
o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej czysto$ci glowy dziecka
oraz czysto$ci gtow domownikow.

Dyrektor, opiekun grupy lub upowazniona osoba przekazuje indywidualnie informacje
rodzicom dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice, o konieczno$ci natychmiastowe;j
likwidacji wszy poprzez zastosowanie dostgpnych w aptekach preparatow, zgodnie
z instrukcja dotaczong do preparatu. Kuracji powinni poddaé si¢ wszyscy domownicy.
Przedszkole informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci,
z zaleceniem codziennej czysto$ci glowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikow.

Zgodnie z zaleceniami Gléwnego Inspektora Sanitarnego, kuracje nalezy powtorzy¢ po
uptywie 7-10 dni (z gnid, ktore pozostaty na wltosach moga rozwing¢ si¢ doroste osobniki).

W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkéw
na zakup preparatu), dyrektor przedszkola wskazuje rodzicom dane o$rodka pomocy
spotecznej, w ktérym rodzice mogg uzyskac¢ niezbedng pomoc (w tym: zakup preparatu
przeciw wszom).

W celu zapobiezenia rozprzestrzenianiu si¢ wszawicy, zaleca si¢, aby rodzice dziecka
z wszawicg rozwazyli mozliwo$¢ pozostawienia dziecka w domu, az do catkowitego
wyleczenia choroby.

13
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7. Dyrektor szkoty po 7-10 dniach zarzadza ponowne przeprowadzenie kontroli czystosci
skory gtowy u wszystkich dzieci w grupie oraz u wszystkich pracownikéw placowki.

8. W przypadku stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, opiekun grupy/nauczyciel
lub pielegniarka zawiadamia o tym Dyrektora w celu podjecia bardziej radykalnych dziatan,
np. zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka.

9. Rodzice powinni wiedzie¢, ze kontrola wloséw dzieci powinna by¢ nawykiem. Nalezy
sprawdza¢ wtosy dziecka co kilka dni, nie rzadziej niz raz w tygodniu. Nalezy uczy¢ dzieci
1 im przypomina¢, aby nie pozyczaty do ,przymiarki” czapek, szalikow, szczotek do
wtosow innym dzieciom.

§ 43

Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej wykonanie,
stanowig w szczegolnosci:

1) dzienniki;

2) rejestr grupowych wyjs$¢ dzieci;
3) karty wycieczek;

4) protokoty z przegladow budynku.

Postanowienia koncowe
§ 44

1. W czasie sprawowania jakiejkolwiek opieki nad dzie¢mi, nauczyciele nie prowadza zadnych
prywatnych rozmow z innymi osobami, zarowno osobistych jak 1 telefonicznych. Uwaga
nauczyciela jest skupiona wylacznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

2. W naglych wypadkach wszystkie dziatania pracownikoéw przedszkola bez wzgledu
na zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

3. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wilasciwej decyzji pod
nieobecnos¢ dyrektora przedszkola, kazdy pracownik ma obowigzek natychmiastowego
telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem przedszkola.

4. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejszg procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

5. Rodzice potwierdzaja fakt zapoznania si¢ z niniejszymi procedurami oraz wyrazaja/nie
wyrazaja zgody na przeprowadzenie okreslonych czynno$ci wobec dziecka na stosownym
wykazie zgdd 1 o§wiadczen.

§ 45

W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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Zalacznik nr 1

do Procedur bezpiecznego pobytu dziecka
w Publicznym Przedszkolu

Wroctawskie Skauty II we Wroclawiu

NOTATKA SLUZBOWA

dot. okoliczno$ci wypadku dziecka

Imi¢ 1 NAZWISKO AZICCKA ... grupa .............

Data wypadku ..o €0dZ. oo

ROAZAJ ZAJEC ... e
MIEJSCE WYPAAKUL .....coooioeo oo

Swiadkowie zdarzenia:

(Data i czytelny podpis nauczyciela)
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Rejestr wypadkow Publicznym Przedszkolu Wroclawskie Skauty 11 we Wroclawiu

Zalacznik nr 2
do Procedur bezpiecznego pobytu dziecka
w Publicznym Przedszkolu
Wroctawskie Skauty II we Wroctawiu
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